I PRUDENCIAl

Ftesé pér trajnimin

MENAXHIMI I DOSJEVE TE PERSONELIT, PROCEDURAVE
DISIPLINORE, TRAJTIMI I ANKESAVE NE MARREDHENIET E
PUNES DHE KOMUNIKIMI ADMINISTRATIV

Trajnimi do té zhvillohet né Durrés nga 4 — 7 Qershor 2026

Trajnimi éshté interaktiv dhe mbahet nga ekspert té fushés pérkatése.

Né trajnim ndér té tjera do té jené edhe kéto tema:

Menaxhimi i dosjeve té personelit dhe pérmbajtja e tyre juridike dhe administrative
Ruajtja, pérditésimi dhe mbrojtja e té dhénave personale né dosje

Menaxhimi i dosjeve té pagave dhe elementet pérbérése té tyre

Procedurat administrative né vendimmarrjen pér burimet njerézore

Komunikimi administrativ ndérmjet institucionit dhe punémarrésve

Dokumentimi i vendimeve dhe akteve administrative né marrédhéniet e punés
Procedurat disiplinore dhe parimet juridike gé i udhéhegin ato

Identifikimi dhe dokumentimi i shkeljeve disiplinore

Zhvillimi i procedurés dégjimore dhe e drejta pér mbrojtje

Marrja e vendimeve disiplinore dhe arsyetimi i tyre

Evidentimi i masave disiplinore né dosjen e personelit

Ndikimi i masave disiplinore né komponentét e pagés

Trajtimi dhe shqyrtimi i ankesave administrative

Parimet e paanshmérisé, konfidencialitetit dhe afateve né trajtimin e ankesave
Procedura e hetimit administrativ dhe vendimmarrja mbi ankesa

Ndérlidhja ndérmjet procedurave disiplinore dhe mekanizmave té ankesave
Menaxhimi i pushimeve dhe té drejtave gé burojné nga marrédhénia e punés
Planifikimi, miratimi dhe evidentimi i pushimeve

Kompensimi i pushimeve té pashfrytézuara né pérputhje me ligjin

Organizimi dhe menaxhimi i trajnimeve pér personelin

Identifikimi i nevojave pér trajnim dhe zhvillimi profesional

Dokumentimi i trajnimeve dhe reflektimi i tyre né dosjen e personelit

Koordinimi ndérmjet pushimeve, trajnimeve dhe nevojave operacionale té institucionit
Identifikimi i rrezigeve juridike dhe administrative né menaxhimin e burimeve njerézore



Cmimi pér pjesémarrje né trajnim éshté 599 €.

Né ¢mim pérfshihet: trajnimi, materiali i trajnimit, certifikata, transporti, akomodimi né hotel dhe
ushqgimi

Té gjithé té interesuarit duhet qé rezervimin e pjesémarrjes né trajnim ta béjné mé sé largu deri me
3 Qershor 2026, numri i pjesémarrésve i kufizuar.

Pér informata dhe rezervime kontaktoni:
Tel: 044 /100-260, email : prudencia.consulting@gmail.com
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